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U.E.P. COLEGIO BOLIVAR Y FREUD 

INSCRITO   EN   EL   M.P.P.E. 

COD.   PD01530105 

EDUCACIÓN HOLÍSTICA 

CARACAS 

 

PRIMER MOMENTO 

  

DOCENTE: JACKELINE FIGUERA AREA DE FORMACIÓN: INFORMÁTICA/ROBÓTICA 

ANO Y SECCIÓN: 2DO AÑO “U” 

TEMA INDISPENSABLE  CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN. 

ENFASIS 
TEMA 

GENERADOR  
TEJIDO TEMÁTICO  REFERENTES TEÓRICO – PRACTICO  

EVALUACIÓN 

TÉCNICA PONDERACIÓN FECHA 

Desarrollo de 

habilidades 

digitales. 

Software y 

Productividad 

Digital/ 

Comunicación 

Escrita y 

Formato 

Introducción a Microsoft Word 1. Interfaz de Word: Reconocimiento de la Cinta 
de Opciones, Barra de Acceso Rápido y Área de 
Trabajo. 2. Edición Básica: Escritura, selección 
(mouse y atajos de teclado), Copiar, Cortar y 
Pegar. 

Práctica Dirigida: Se 

proporciona un texto 

al que deben aplicar 

los formatos exactos 

indicados por el 

docente. 

25% 03/11 
 

Formato de Texto y Párrafo 1. Formato de Caracteres: Fuente, Tamaño, 
Estilos (Negrita, Cursiva, Subrayado), Color. 2. 
Formato de Párrafo: Alineaciones (Izquierda, 
Derecha, Centrado, Justificado). 

Diseño de 

Documentos y 

Estructura/  

Integración de 

Herramientas 

Insertar Elementos y Diseño 1. Elementos Gráficos: Insertar imágenes desde 
archivo; Ajuste de texto a la imagen (Cuadrado, 
Detrás del texto). 2. Diseño de Página: Márgenes 
y Orientación (Vertical/Horizontal). 3. Estructura: 
Encabezado y Pie de Página (Número de página). 

Producción 

Escrita/Práctica. 

25% 01/12 
 

Creación Y Edición De Documentos. 
Diseño Y Personalización De 

Documentos 

1. Repaso General: Funciones de Guardar, 

Formato de Texto/Párrafo, Insertar Imagen y 

Elementos de Página. 

 ROBOTICA  INTRODUCCIÓN A LA ROBOTICA Conceptos Básicos  
Introducción a la programación  

EJERCICIOS PRÁCTICOS  25% 10/11/2025 

E – BOARD  EJERCICIOS PRÁCTICOS 25% 24/11/2025 

http://www.bolivaryfreud.net/

